
 
 

 
 
 
Le département recrutement de Kairosens recherche pour l'un de ses clients , une entreprise  de TP en 
plein développement basée aux limites de l'Ain, de la Saône et Loire et du Jura  : Responsable 
administratif et financier (H/F) 
 
Description de l'offre : 
 
En lien direct avec la direction générale, vous aurez en charge  la tenue de plusieurs sociétés et de la 
trésorerie. Vous effectuerez le suivi budgétaire ainsi que le suivi de tableaux de bord. Vous aurez 
aussi la responsabilité  RH ( pré-paie et gestion des dossiers RH). Vous aurez un rôle actif dans 
l'accompagnement de certains projets et dans la relation avec les tiers. 
 
 
Profil recherché : 
 
Vous bénéficiez d'une formation supérieure de niveau  Bac+2 minimum en gestion PME PMI 
 
Vous disposez d'au moins 5 ans d'expérience en entreprise dans des  fonctions équivalentes 
 
Vous maîtrisez les outils bureautiques  
 
Rigoureux(se), fiable, dynamique et autonome  vous aspirez à prendre plus de responsabilité  
 
Pour nous contacter :  
Kairosens, 14 rue de la charité 69002 Lyon,  
contact@kairosens,fr 
 


