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PROCESSUS  INTERVENTION ITD ETABLISSEMENT
MODE  OPERATOIRE  -  OUTIL  DE  GESTION  SITE OPE
ADMINISTRATION : PILOTE


date de mise à jour le 10 janvier 2014																version 1
Philippe Gossart  06 70 65 96 57

1 - Visualisation d'un établissement d'enseignement
Dans le menu ITD / PILOTE , cliquez sur " lycées et collèges"
[image: ]
Il est possible de rechercher un établissement de différentes manières :
1. sélectionner un établissement dans la liste déroulante (liste des établissements)
2. faire une rechercher par nom
3. faire une recherche par département

Après avoir sélectionné l'établissement, le système ouvre la fiche de celui-ci :
[image: ]

Les données de l'établissement
[image: ]
Avec ce formulaire dans lequel sont affichées les données de l'établissement, il est possible de modifier les données si elles sont erronées.
Pour valider celle-ci après modification cliquer sur [image: ].
Les correspondants de l'établissement
[image: ]
Pour modifier les données d'un correspondant, cliquer  sur [image: ], le système déplie un formulaire affichant les données du correspondant. Réaliser les modifications nécessaires et valider en cliquant sur [image: ].


Les interventions dans l'établissement
Le système affiche,  en dessous des correspondants,  la liste des interventions ayant eu lieu dans celui-ci.
En dessous il affiche le total des interventions.
[image: ]
En cliquant sur la date de l'intervention, le système ouvre un nouvel onglet avec le détail de l'intervention.


2 - Visualisation d'une intervention dans un établissement
Dans le menu ITD / PILOTE , cliquez sur " gestion des interventions"
Dans le menu déroulant sélectionner une intervention:
 
[image: ]
Le système ouvre alors la fiche avec le détail de l'intervention.
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les différents champs du formulaire:
	date : la date de l'intervention

horaires : les différents horaires de l'intervention

établissement : l'établissement dans la liste déroulante

Dans la zone verte : les coordonnées de l'établissement et les différents correspondants

classes : le nombre de classes impactées par l'intervention

niveau classe : le type de classe (2 ème, 1 er, Term)

élèves : le nombre d'élèves participant à l'intervention 

filles : indiquer le nombre de filles participant à l'intervention

	témoignages : le nombre de témoignages organisés dans l'intervention

document prépa : la date d'envoi des documents préparatoires

synthèse prépa:  la date de réception de la synthèse préparatoire renvoyée par les enseignants

feuille de route : la date d'envoie de la feuille de route

notes de frais : la date de réception des notes de frais

évaluation : la date de réception des évaluations





3 - Inscription des pilotes à une intervention
Les pilotes peuvent demander leur rattachement dans leur page personnelle du site OPE (ongle Planning ITD lycées collèges). En cliquant sur "inscrivez-vous" un mail est envoyé au responsable ITD qui sélectionne le pilote et l'enregistre dans l'intervention.
[image: ]

4 - Le mailing aux intervenants
Pour envoyer un mailing, cliquer sur le bouton "mailing aux intervenants". Le système ouvre un nouveau formulaire dans lequel  sont affichés les intervenants ainsi que les correspondants de l'établissement.
[image: ]

Il est possible de décocher un ou plusieurs intervenants. Ceux-ci ne recevront  pas le mail.
Le contenu du mail est vide. Remplir le texte du message à l'emplacement "texte à saisir".
Il est toujours possible de joindre des documents à ce mailing en cliquant sur parcourir.
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Liste des correspondants de cet établissement

& WIMVER Fabienne 0472388181 fwimmer@laclasse.com Enseignante de Technologie
cilité - [F [+ nom : (WIMMER ] prénom : [Fabienne )
téléphone (047238 8181)  mobile : ] email: fwimmer@laclasse.com | fonction : (Enseignante de Technologie

v
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Liste des interventions dans cet établissement

jeudi 21 favier 2013 13h30-15h00 30 éléves dans 1 classes  de niveau 3¢ BIGOT Jaques 06 79 0843 10

Total des interventions dans cet établissement

nombre de classes =1 nombre déléves = 30

nombre dintervention:
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GESTION DE MES INTERVENTIONS ITD

[~ Affichage des interventions ITD

- Sélectionnez une intervention -

- Détails de l'ntervention
numéro : 179,

date : [vendredi 24 janvier 2014

les coordonnées établissement
69 SALAISE SUR SANNE
les correspondants établissement

MAINGON Catherine  catherine maingon@ac-grenoble fr Principale

établissement : COLLEGE JEAN FERRAT

heures nbre classes nbre éléves nbre témoignages niveau classe
(14h00-15h30 ) 0 ) (a0 ) 0 ) [3e
documents prépa synthése prépa notes de frais évaluation
[envoyés Ie 18/12 ) ( ) ( ) (

notes

vidéo et ordi =OK

/6 classes de 3¢, Mme Maingon souhaite regrouper les éléves intéressés donc entre 30 et 40 éléves

INGENIEUR(E)S ETUDIANT(E)S
FIORE Karine

CALMEL Marie

PILOTES

DUPONT Jean Louis
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01250  CEYZERIAT COLLEGE LUCIE AUBRAC vendredi 31 janvier 2014 14h00-17h00

pilote _inscrivez-vous 0 classes 0 éleves. 2 débats niveau : 3e
étudiant(e)s ingénieurte)s

DELOMIER Estelle PAUWELS Laurence

JULLIAN Clémence

69338 LYON CEDEX 09 LYCEE LA MARTINIERE DUCHERE Jjeudi 06 février 2014 14h00-16h00

pilote _inscrivez-vous 1 classes 21 éleves 1 débats niveau : lere STL
étudiant(e)s ingénieurte)s

MERIDA Inés inscrivez-vous

DI DEDDA Valentine

69002 LYON LYCEE AMPERE (SITE BOURSE) lundi 10 février 2014 9h00-11h00

pilote : BLONDEL Alain 06 68 42 53 32 3 classes. 90 éléves 1 débats niveau : lereS
étudiant(e)s ingénieurte)s

RAMDANI Ibtissam 'GRAVIER Mayeul

NICOLINI Séverine
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Envoi d'un mailing aux participants de I'intervention du vendredi 24 jany
Chaque intervenant recoit dans le mail ses identifiants de connexion

Email(s) en

CALMEL Marie MAINGON Catherine.

Sujet du mail:
(intervention Ingénieur-e et Technicien-ne Demain du vendredi 24 janvier 2014 )

Insertion de plusieurs fichiers:

Aveun fichier & insérer

Insérer ce fichier Aucun fichier sélectionné.

Message:
veullez indiquer Iadresse absolue http://admin.objectif.pour-emploi.friuserfles/ . dans URL images ou fichiers

0Ral@

Source

B I UwxXx &

sttes B[ Format B [ Police

ingénieure & technicienne

texte & saisir

BLONDEL Alain





image1.emf



image2.png
GESTION DES ETABLISSEMENTS D'ENSEIGNEMENT

Etablissements denseignement

[ Liste des établissements d'enseignement

- Sélectionnez un établissement -

~Recherche d'établissements d'enseignement par le nom

Vous allez faire une recherche détablissement denseignement
‘Tapez un nom ou le début dun nom pour réaliser une recherche.

—— Vv

[Recherche d'établissements d'enseignement par le département

Vous allez faire une recherche détablissement denseignement
‘Tapez le numéro du département pour réaliser une recherche

—— Vv
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GESTION DES ETABLISSEMENTS D'ENSEIGNEMENT

[ Liste des établissements d'enseignement

- Sélectionnez un établissement -

[~Icones de la page

v

pour valider les modifications

~Formulaire de

Numéro 63 établissement type détablissement
; [COLLEGE CHARCOT ) COLLEGE

téléphone email

(0472388181 ) (0691670r@ac-lyon fr )

adresse complément dadresse code postal  ville

(13 rue du Cdt Charcot ) ( ) (69005 | [cYon
Liste des correspondants de cet établissement
& WIMMER Fabienne 0472388181 fwimmer@laclasse.com Enseignante de Technologie
Liste des interventions dans cet établissement
Joudi 21 février 2013 13130-18h00 30 éldves dans 1 classes  de niveau 3¢ BIGOT Jaques 0679 0843 10

Total des interventions dans cet établissement

nombre dinterventions =1 nombre de classes =1 nombre déléves = 30
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Formulaire de saisie

Numéro :63

téléphone

établissement
[COLLEGE CHARCOT

type détablissement

email

(0472388181 )

(0691670r@ac-lyon.fr

adresse
(13 rue du Cdt Charcot

complément dadresse

COLLEGE [+

code postal ville

) (

(69005

)

[cYon





